广州市培正中学2018学年（下） 期末及暑假工作安排表

（2019年7月-2019年9月）

	周次
	日  期
	时  间
	内            容
	负 责 人

	7月20周
	7.1(周一)
	全天
	初一、初二、高一、高二，期末考
	教导处、级长

	
	
	
	初二部分科目区网上评卷
	教导处

	
	7.2（周二） 
	全天
	初一、初二、高一、高二，期末考
	教导处、级长

	
	
	
	初一、高一部分科目区网上评卷
	教导处

	
	
	下午
	2:30时广州市教育科学规划面上重点课题子课题结题会议（至正、至善室）
	教研室

	
	7.3（周三）
	全天
	高二期末考
	教导处、级长

	
	
	
	初一政治备课组在初一办公室统一改卷
	教导处

	
	
	
	初一、初二、高一部分科目区网上评卷
	教导处

	
	7.4（周四）
	全天
	高一、高二部分科目区网上评卷
	教导处

	
	
	全天
	初一、初二、行政党小组外出学习
	初一、初中、行政党小组

	
	7.5（周五）
	全天
	初二、高二部分科目区网上评卷
	教导处

	7.3—7.7
	全天
	初一、初二学生写学期总结、参加志愿服务、综合实践活动
	教导处、级长

	7.4—7.8
	全天
	高一级学生写学期总结、参加志愿服务、综合实践活动、研究性学习
	教导处、级长

	7.3—7.8
	全天
	高二级学生写学期总结、参加志愿服务、综合实践活动、研究性学习
	教导处、级长

	7月21周
	7.8（周一）
	全天
	高一高二级党员外出学习
	高一、高二党小组

	
	7.8-7.11

	全天
	初二级上课
	教导处、级长

	
	7.8（周一）
	全天
	初一、初二部分科目区网上评卷
	教导处

	
	7.9（周二）
	全天
	初一、初二部分科目区网上评卷
	教导处

	
	
	全天
	初一、高一、高二级 讲评
	教导处、级长

	
	7.10（周三）
	上午
	新初一学生回校报到注册
	教导处 初三教师

	
	
	
	初一 评教评学
	教导处、级长

	
	
	全天
	高一、高二 评教评学 研究性学习结题分享交流班会、填档案手册
	教导处、级长

	
	
	下午
	高二级家长会（礼堂）
	德育处 教导处、级长

	
	
	
	各部门、各科组安排2019学年工作考核、述职。
	办公室、各部门负责人、科组长

	
	
	下午5：30前
	各部门、各科组长交考核表到行政办公室；
	办公室

	
	7.11（周四
	上午8:30
	初三毕业典礼（礼堂）
	德育处 教导处、级长

	
	
	下午
	初二级家长会（礼堂）
	德育处 教导处、级长

	
	
	下午3：30前
	1.级长、班主任将学生的德育考核表、学生档案填写好交到教导处；
	教导处、级组长

	
	
	
	2.科组长收齐补考试题、各类表格、工作总结；
	教导处、科组长

	
	7.12（周五）
	上午8:00
	全校散学礼
	德育处、级长

	
	
	上午10:00
	教职工大会
	校级领导 办公室

	
	
	上午12：00之前
	各班自检课室，清点财物，填写统计表。

	总务处

	
	
	
	公布中考成绩
	

	7月
	7.17（周三）
	上午9:00
	新高一学生回校报到注册  发住宿生申请表
	教导处 新高一级级长班主任

	
	7.23（周二）
	
	考生补录填报志愿（初升高）
	教导处

	
	7.24（周三）
	
	普通高中学校补录、补录注册
	教导处

	
	7.30（周二）
	
	高三领导小组会议
	高三下级副校长

	
	7.31（周三）
	上午

下午
	高三全体教师会议

高三学生级会、入宿
	高三下级副校长 教导处 德育处 高三级长

	8月
	8.1（周四）
	全天
	新高三开始上课
	高三下级副校长  教导处

	
	8.15（周四）
	上午8:30
	新高一级组长、班主任接班  

	德育处 教导处 新高一级级长班主任

	
	8.16（周五）
	上午8:30
	新高一学生上午回班集中上交相关资料、发校服
	德育处 新高一全体教师

	
	
	下午2:30
	新高一学生爱校教育、学前教育动员
	

	
	18-22日
	
	新高一学前教育、纪律教育（四会基地）22日公布高一第一批住宿生名单
	德育处

	
	8.23（周五）
	上午8:30
	新初一级组长、班主任接班

	德育处 教导处 新初一级级长班主任

	
	8.26（周一）
	上午8:30
	初一学生回班集中上交相关资料、发校服
	德育处 教导处 新初一级级长班主任

	
	
	下午2:30
	初一学生爱校教育、学前教育动员。
	

	
	27-29日
	
	新初一学前教育、纪律教育（校内）
	

	9月
	8.31（周六）
	上午8：30
	行政人员上班，各部门集中。
	各部门负责人

	
	
	上午9：30
	中层干部、科组长、级组长集中（红蓝室）。
	校级领导

	
	
	上午10：30
	科组长集中（红蓝室）、级组长集中（敬业室）。
	教学、德育副校长     

教导处、德育处

	
	9.1（周日）
	上午8：30
	全校教职工集中开会。
	校级领导  办公室

	
	
	上午9：30
	备课组集体备课。
	备长

	
	
	上午10：30
	级组集中。
	级长

	
	
	时间依市安排
	科组长参加市教研活动。 住宿生入住
	教研室

	
	9.2（周一）
	
全天
	
正式上课。
	教学副校长 教导处

	
	
	上午7：35
	开学典礼（第一节与班会课对调）。
	德育处

	办公室值班
	7月17、24、31日；8月7、14、 21、28日
	9：30-11：00
	值班
	办公室

	教导处值班
	7月17、24、31日；8月15、23、28日
	9：30-11：00
	值班。

	教导处


注：以上安排如有变动，以届时通知为准。
