学校网站管理组织机构及发布审核制度
学校网站是我校校园文化建设的重要基地，是学校对外交流、展示学校形象的窗口、更是现代化环境下教师教育教学工作的基本平台，全校教师为确保网站信息发布及时、准确、公正、客观和内容丰富。为此特制订如下学校网站管理制度：

一、网站管理

校园网安全管理小组

组长：吕超
副组长：农坚明
组员：黄志文、李毅翔、赵文乐
主要职责是：

（一）负责网站后续建设的规划与实施，把握网站的发展方向。

（二）负责拟定、报批网站使用维护、运行管理等各项制度，检查网站的建设、管理和使用工作。

（三）依据网站各项资源利用的统一规划，负责存储空间、BLOG等资源的分配以及信息发布的管理工作。

二、管理架构

网站开发：由各部门提出需求，网络中心进行针对性开发。

网站日常管理：由网络中心制定网站管理制度，由学校颁布实施，各部门和老师共同参与。部门负责板块管理，由校长室和网络中心对各块内容总负责。

三、信息管理

由学校各部门具体负责人发布和审核信息，再由网站管理员整体管理各类信息。
	部门
	管理员
	栏目权限

	校长室
	许书记
	（党务）党旗飘扬

	校长室
	刘永刚
	校园快讯、学生园地、德育之窗

	办公室
	农坚明
	校园快讯、校园新闻

	
	童老师
	校园快讯，校园新闻

	教导处
	刘元文
	校园快讯 校务教研 招生信息

	
	梁青
	校园快讯 、校务教研、继续教育

	
	余文艾
	校园快讯、招生信息、德育之窗

	
	钱宏辉
	校园快讯、周程表、校务教研

	总务处
	许建英
	校园快讯

	
	屠东凯
	校园快讯

	团队活动
	符文
	团队活动

	宣传
	李毅翔
	校园快讯、图片新闻

	综合实践
	邓小华
	校园快讯


	信息技术科
	黄志文
	学校简介、办学特色、校史发展、校园变迁、历届领导、红蓝传统、级社制度、师资队伍等子栏目




四、信息收集

1、收集的主要内容为本校的教育重大新闻、政策法规，教育教学动态等。

2、发布的信息应具有较强的时效性，并且不得发布违反国家法律及地方法规的信息，不得发布与党的各项方针、政策相违背的信息，不得发布不真实的信息。

3、信息来源：学校各部门每周上传内容不得少于五篇，各教研组每周上传内容不得少于一篇，各教学班每周上传内容不得少于一篇，每位教师每月上传内容不得少于一篇。

4、上传内容的格式：上传的文章必须是用word2003编辑的doc格式，标题为黑体小二号，内容为宋体四号字，行距为固定值28磅。视频必须是avi、wmv、asf等格式，图片必须是jpg、gif、bmp、png格式，音频文件必须是rm、ra、ram等格式。

五、信息发布与审核

1、工作人员不得擅自在网站上发布信息，所有信息必须经审核同意后才能发布。

2、发布前必须对非直接转载的信息和本部门自己整理的信息作两次校对，确认无误后才能上传。

3、所有上传的信息均需进行核稿。

4、素材上传程序为：撰稿人提供信息由主管部门签审。

六、安全管理

1、严格遵守国家有关法律、行政法规，严格执行安全保密制度，不得在网上从事危害国家安全、泄露国家和军事秘密等犯罪活动，不得制作、复制和传播各类不健康信息。

2、严禁在网站上发布不真实的信息，传播计算机病毒。

3、必须接受并配合国家有关部门依法对网站进行监督检查。

4、建立相应的教师和学生定期网络使用、安全和信息健康培训。

5、应建立健全计算机信息系统病毒预防和控制的安全管理制度，做好计算机病毒预防和控制工作并遵守下列规定：

（一）制定计算机病毒预防和控制方案，消除病毒感染和扩散的隐患，配备或指定计算机病毒预防和控制专职管理人员；

（二）配置经公安机关认定合格的计算机病毒检测、清除工具，经常进行病毒检测和清除；

（三）严禁将外来计算机存储介质（软盘、光盘、MO等）在联网的计算机上使用，如工作需要，应在使用前做好病毒的检测和清除工作；

（四）严格执行计算机操作规程和各项管理制度，加强对管理人员和工作人员的防病毒教育。

七、责任追究

在网站运行管理与维护工作中，凡因工作责任心不强，人为造成网站中断、信息传递延误、泄密、病毒感染和设备器材损坏等，按其情节轻重、时间长短及后果，按照有关规定给予责任追究。

